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一、系統框架
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系統簡介_濕地生態資料庫系統框架
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系統簡介_權限角色說明

依業務角色訂定帳號權限

資訊系統承辦人及課長，擁有帳號
審核/新增/編輯/停用權限。

為計畫主要負責人，建立計畫基本
資料，填報計畫經費與撥款情形，
設定工作里程碑，並產製相關報表
呈核。

為地方單位或管處，負責填報計畫
執行情形，檢核執行團隊調查資料。

為計劃執行團隊，負責計畫詮釋資
料登打、上傳成果及調查資料，調
查資料須經上級承辦人審核。

系統管理員

分署承辦人

受託單位

複委託單位



二、帳號申請與維護
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2.1 帳號申請與維護 –畫面導覽

測試站台：http://60.251.183.9/wetland

http://60.251.183.9/wetland
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2.2 帳號申請與維護 –帳號申請流程

帳號申請

承辦人
信箱驗證

承辦主管
信箱驗證

帳號開通

帳號審核
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2.3 帳號申請與維護 –帳號申請

因應計畫管考通知

需針對承辦人及承辦主管進行信箱驗證



• 服務機關承辦人/承辦主管僅一組帳號

10

2.3.1 帳號申請與維護 –帳號申請原則

已通過帳號

相同服務單位

相同承辦人

帳號已存在提醒

1

2
3
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2.3.2 帳號申請與維護 –帳號申請 –電子郵件驗證信 (範例)

內政部營建署城鄉發展分署「濕地生態資料庫」收到「貴單位承辦人 OOO」的帳號申請。
為確保資料庫「管考系統」順利執行及通知相關事項給您，
請協助進行帳號驗證作業，並確認您的信箱等資訊正確。

承辦人名稱：OOO

帳號：OOOOOOOO

請依下指示啟動帳號，以確保您可接收系統通知信件。
為了維護您的權益，請將您的密碼牢記並紀錄在安全的地方。

提醒您：本驗證信連結72小時內有效
若您於收到本驗證信後72小時沒有啟動帳號
則需再次「申請帳號」重發驗證信以完成作業。

驗證指引：

方法一：請直接點選右邊連結，執行驗證以便開通帳號：Clcik Here！
方法二：若無法點選上面連結，請複製下面的網址到您瀏覽器中，並繼續進行驗證。：
驗證網址：
http://192.168.3.33:80/Cpami/Index/AccountEmailVaild?_USER_ID=xxx &_VaildKey=xxx

承辦主管信加註文字說明

http://192.168.3.33/Cpami/Index/AccountEmailVaild?_USER_ID=20190308test&_VaildKey=DA2E43FEE180BD1ACEC4B16CCBF8C280
http://192.168.3.33/Cpami/Index/AccountEmailVaild?_USER_ID=xxx&_VaildKey=DA2E43FEE180BD1ACEC4B16CCBF8C280
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2.4 帳號申請與維護 –帳號申請 –審核結果通知信 (範例)

親愛的曾勝OO先生/小姐您好：

您的濕地生態整合及NGIS資訊平台帳號，已審核通過！

以下為您的帳號資訊：

承辦人名稱：OOO帳號：20190325test

電子郵件：sam.tseng@supergeo.com.tw

審查意見：

若您未提出此申請，請與本分署承辦人聯絡！

此電子郵件是由系統自動發出，請勿直接回覆，謝謝您

內政部營建署城鄉分署 海岸復育課 敬上

審核通過後

即可登入系統
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2.5 帳號申請與維護 –忘記密碼

親愛的OOO 先生/小姐您好：

本封信為「忘記密碼」功能所寄送的通知信

為保證您帳號的資訊安全，已將您的密碼重設為：OOOOOOOO

請盡速至「個人資料維護」重新設定您的密碼，以保障您的權益！。

透過申請帳號及承辦人信箱

查詢密碼

寄送密碼通知信給

承辦人及承辦主管
1

2

3
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2.6.1 帳號申請與維護 –個人資料維護

登入帳號後，點

選左上角人像

1

展開選單中，

個人資料維護

2
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2.6.2 帳號申請與維護 –個人資料維護

帳號資料編輯、密碼修改 教育訓練課程紀錄、執行計畫列表
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2.6.3 帳號申請與維護 –個人資料維護 –修改密碼

親愛的 OOO 先生/小姐您好：

您的密碼已變更為：OOOOOOOO

請妥善保管登入帳號、密碼，維護自身權益！

此電子郵件是由系統自動發出，請勿直接回覆，謝謝您

。

點擊修改密碼

輸入舊密碼和新密碼

發送密碼修改通知信給

帳號承辦人及管理人

1
2

3



三、案件登錄
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3.1 案件登錄及進度管理 –角色與管考流程對應

分署承辦人 受託單位 複委託單位

初始計畫建立

計畫結案
(資料上架)

計畫基本資料建立

經費/撥款進度填寫

工作里程碑
詮釋資料登打
調查資料上傳

系統自動檢核
初檢案
件資料

複檢案
件資料

退件修正

正確正確

錯誤錯誤

執行進度填報
(每月/每季)
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3.2 案件登錄及進度管理 –功能架構圖
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3.3 案件登錄及進度管理 –畫面導覽

計畫查詢功能

預設畫面所屬承辦計畫，並管理其服務
機關 (如同機關不同課室承接個多濕地
計畫)所有計畫

報表匯出

計畫管考
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3.4 案件登錄及進度管理 –計畫管考

計畫管考

1. 基本資料
2. 內部管考

• 計畫經費
• 撥款進度

3. 執行情形
• 工作里程碑
• 每月執行說明
• 經費支用狀況
• 參與人次統計
• 其他統計

1

2
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3.5 案件登錄及進度管理 –計畫管考 (管考項目vs計畫類型)

管考類別 基本資料 內部管考 執行情形

管考項目

計畫類別
基本資料 計畫經費 撥款進度

工作里
程碑

每月執行
說明

經費支用
狀況

參與人次
統計

其他
統計

經營管理及
實施計畫

(含基礎調查)
V V V V V V V V

分署委辦案 V V V V V V V V

獎補助 V V V V V V V V

評定變更廢止 V V V V V V

保育利用計畫 V V V V V V

徵詢案 V V

濕地標章 V V

其他 V V V 可選填 可選填 可選填 可選填 可選填
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3.5.1案件登錄及進度管理 –計畫管考 - 基本資料

管考通知信
寄送頻度

決定管考起始月份

結案後僅系統管理
員可編輯內容

可瀏覽

基本資料

內部管考

執行情形



• 經營管理及實施計畫 (含基礎調查) 預設「每季管考」

• 獎補助預設「每月管考」

• 分署委辦案具「不適用」選項

24

3.5.1.1 案件登錄及進度管理 –計畫管考 - 基本資料 –管考頻度
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3.5.2案件登錄及進度管理 –計畫管考 –內部管考 –計畫經費 可瀏覽

基本資料

內部管考

執行情形
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3.5.3案件登錄及進度管理 –計畫管考 –內部管考 –撥款進度

計畫經費中央款

可瀏覽

基本資料

內部管考

執行情形
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3.5.4案件登錄及進度管理 –計畫管考 –執行情形 –工作里程碑

分署承辦人建立「工作里程碑」
填寫「實際日期」、「進度」

受託單位
填寫「落後原因」、「解決辦法」
(左側編輯頁面左側紅框處)

可編輯

基本資料

內部管考

執行情形
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3.5.5 案件登錄及進度管理 –計畫管考 –執行情形 –經費支用狀況

受託單位
填寫「執行率」、「計畫執行說明」、
「計畫執行困難」

預設顯示近三個月

每次僅能編輯一筆分署承辦人
填寫「管考意見」

可編輯 (每月填寫)

基本資料

內部管考

執行情形
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3.5.6 案件登錄及進度管理 –計畫管考 –執行情形 –經費支用狀況

每次僅能編輯一筆

預設顯示近三個月系統帶入各月分撥款金額

縣府給規劃團隊款項；
實際支出金額(不含

地方配合款)

可編輯 (每月填寫)

基本資料

內部管考

執行情形
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3.5.7 案件登錄及進度管理 –計畫管考 –執行情形 –參與人次統計

每次僅能編輯一筆

預設顯示近三個月

可編輯 (每月填寫)

基本資料

內部管考

執行情形
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3.5.8 案件登錄及進度管理 –計畫管考 –執行情形 –其他統計

每次僅能編輯一筆

預設顯示近三個月

可編輯 (每月填寫)

基本資料

內部管考

執行情形



四、案件進度管理
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4.1 案件進度管理 –工作里程碑

• 預定日期寄送稽催通知分署承辦人

1

操作逾期(實際日期未填寫；實際日

期填寫，進度為落後，落後原因、解

決辦法未填寫)於預定日期次5日通知

分署承辦人、受託單位承辦人及主管，

並每月發送一次

2
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4.1.1 案件進度管理 –工作里程碑 –提醒信 (範例)

親愛的黃OO 您好 (分署承辦人)：

您的計畫：洲仔重要濕地之推廣、經營管理、審查及處分作業協議書

工作項目：大會審竣日期第 1 次

預定日期：2019/01/11 - 2019/01/11

提醒您，本日為此工作項目預定日期，請至濕地生態資料庫平台，確認工作里程碑是

否完成填報，謝謝您的配合。

此電子郵件是由系統自動發出，請勿直接回覆，謝謝您

內政部營建署城鄉分署海岸復育課敬上

發送日期：1/11
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4.1.1 案件進度管理 –工作里程碑 –逾期信 (範例)

親愛的台江國家公園管理處您好 (分署承辦人、受託單位承辦及主管)：

您的計畫：洲仔重要濕地之推廣、經營管理、審查及處分作業協議書

工作項目：大會審竣日期第 1 次

預定日期：2019/01/06 - 2019/01/06

本工作項目已逾期，請至濕地生態資料庫平台，填報落後原因及解決方法，以完成工

作里程碑管考業務，謝謝您的配合。

此電子郵件是由系統自動發出，請勿直接回覆，謝謝您

內政部營建署城鄉分署海岸復育課敬上

發送日期：1/11
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4.2 案件進度管理 –執行情形 (除工作里程碑)

每月管考逾期信
每月10日通知該受託單位承辦人及主管
(信箱)，並每7天發送一次

每月/每季管考通知信

每月5日寄送前月通知受託單位承辦人(信箱)

每季管考逾期信

3 (12,1,2), 6(3,4,5), 9(6,7,8), 12(9,10,11) 

每月10日通知該受託單位承辦人及主管(信
箱) ，並每 7 天發送一次

2

1
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4.2.1 案件進度管理 –執行情形 –通知信 (範例)

親愛的屏東縣政府您好 (受託單位承辦人及主管)：

您的計畫：屏東縣牡丹鄉國家重要濕地保育行動計畫

提醒您：12 月執行情形管考項目，需於 1 月 10 日前填報完畢，以利完成計畫管考

業務、謝謝您的配合。

此電子郵件是由系統自動發出，請勿直接回覆，謝謝您

內政部營建署城鄉分署海岸復育課敬上

發送日期：1/5
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4.2.1 案件進度管理 –執行情形 –逾期信 (每月範例)

親愛的新北市政府您好(受託單位承辦人及主管) ：

您的計畫：【107獎補助】廣興濕地環境教育與生態旅遊推廣計畫

提醒您：

每月執行說明：2 月尚未填寫完成

經費支用狀況：2 月尚未填寫完成

參與人次統計：2 月尚未填寫完成

其他統計：2 月尚未填寫完成

請至濕地生態資料庫平台，確認尚未填寫的項目，以完成每季管考業務，謝謝您的配合。

此電子郵件是由系統自動發出，請勿直接回覆，謝謝您

發送日期：2/10
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4.2.1 案件進度管理 –執行情形 –逾期信 (每季範例)

親愛的台江國家公園管理處您好(受託單位承辦人及主管) ：

您的計畫：洲仔重要濕地之推廣、經營管理、審查及處分作業協議書

提醒您：

每月執行說明：12 月、1 月、2 月尚未填寫完成

經費支用狀況：2 月 尚未填寫完成

參與人次統計：12 月、1 月、2 月尚未填寫完成

其他統計：12 月、1 月、2 月尚未填寫完成

請至濕地生態資料庫平台，確認尚未填寫的項目，以完成每季管考業務，謝謝您的配合。

此電子郵件是由系統自動發出，請勿直接回覆，謝謝您

發送日期：3/10



五、案件進度管理
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5.1 案件登錄及進度管理 –報表匯出 –預算撥付情形表

依計畫類型

以計畫為單位，匯出各計畫基本
資料、總經費、總撥款情形與地
方單位支用情形。

依預算年度

依預算年份為單位，匯出計畫該
年度計畫經費及中央款撥款情形。

依撥款月份

依撥款月份為單位，依撥款日期
順序匯出各計劃中央款撥款情形。
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5.2 案件登錄及進度管理 –報表匯出 –執行情形表&參與人次表

以計畫為單位，匯出起訖時間內，選擇的
各項執行情形資料。

以計畫為單位，匯出起訖時間內，參與人
次及其他統計資料。



六、實機操作




